
1. ワードで、夏炉冬扇（かろとうせん）と入力して、文字
をドラッグして、範囲選択します。

2. ルビをクリック。



3. ルビのダイアログボックスが出たら、ＯＫをクリック。

必要に応じて、オフセット、均等割り付け等の設定
をしてください。

4. 同じ文字があった場合、先頭の文字をドラッグして、

ルビを立ち上げる。



4. すべて変更をクリック。

5. 次を検索をクリック。

6. すべて設定をクリック。



7. 全て変更できました。

8. 先ほど先頭からと明記しましたが、文章中の任意の

文
字を選択した状態でも、同じように設定できます。


